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Numero do Processo - SISLOG
104965

Em conformidade com a Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021 e com o Decreto Estadual n° 10.207 de
janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdao de bens e servigos
comuns, destinado a identificar as especificacbes do objeto e as condi¢cdes da contratacdo e execugao,
devendo conter os elementos minimos previstos na legislagao.
O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o
posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento da necessidade a que se
destina.
O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacGes de bens e servicos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de selecdo do fornecedor, seja
por licitacdo ou por contratacdo direta.

SECAO 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

NUmero do Processo Administrativo no Sei 202400005009432
Processo

1.2. Adequagao | A presente contratacao serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva
Orgamentdria indicacdo orcamentdria, nos termos do Decreto Estadual n® 10.207 de janeiro de 2023.

SECAO 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos - Contratacdo de empresa
2.1. Descrigao especializada em servicos continuos de confeccdo e fornecimento de carimbos em
resumida do objeto |geral, pelo periodo de 12 (doze) meses, a fim de atender as dreas administrativas
da Secretaria de Estado da Educacdo, de acordo com a demanda de solicitacao.

2.2. Regime de
fornecimento de bens
ou servicos

Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos de forma parcelada, sob demanda,
nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).
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2.3. Natureza da

. . Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos: ndo continuada
execucao do objeto

2.4. Caracteristica do

objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento

A presente contratacao serd formalizada por meio de Termo de Contrato.
Contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 12 meses, contados imediatamente a partir da
assinatura ou retirada de Termo de Contrato, nos termos do Titulo Ill, Capitulo V,
da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é
de natureza n3do continuada, a vigéncia do contrato é prorrogdvel nos termos da
Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021. A minuta de Termo de Contrato oferece
maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2.6. Prazo de vigéncia
contratual

SECAO 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacdo, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa
de mercado, sdo os seguintes:

Lote Unico

Descri¢ao do item 001
Cddigo 148 - Carimbo , em madeira, medindo aproximadamente de 5,6 a 7,7 cm?.

InformagGes Adicionais
Carimbo madeira 5,5 a 7,5 cm 10 linhas

Periodo (Meses)

Quantidade 45

Unidade unidade

Participac¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 25,51
Valor Total RS 1.147,95
Lote Unico

Descri¢cdao do item 002
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, redondo, com didmetro de aproximadamente 45 mm.

Informacgdes Adicionais
Carimbo Redondos 3.0cm2a 4.5cm?

Periodo (Meses)

Quantidade 45

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima
Valor Unitério RS 25,93
Valor Total RS 1.166,85
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Lote Unico

Descri¢cdao do item 003
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, medindo aproximadamente 2,3 x 5,9 cm.

Informacgdes Adicionais
Carimbo 4913/55 (59x23) ? 304 Automatico

Periodo (Meses)

Quantidade 80

Unidade unidade

Participa¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 66,67
Valor Total RS 5.333,60
Lote Unico

Descri¢do do item 004
Codigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, medindo aproximadamente 4 x 6 cm.

Informacgdes Adicionais
Carimbo 4919/27 (60x40) Automatico

Periodo (Meses)

Quantidade 30

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 32,93
Valor Total RS 987,90
Lote Unico

Descri¢cdao do item 005
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, redondo, com diametro de aproximadamente 40 mm.

Informagdes Adicionais
Carimbo Redondo automatico 30x30

Periodo (Meses)

Quantidade 30

Unidade unidade

Participacado Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima
Valor Unitario RS 49,33
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Valor Total RS 1.479,90

Lote Unico

Descricao do item 006
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, medindo aproximadamente 4,3 x 4,3 cm.

Informagobes Adicionais
Carimbo MQ automatico 43x43

Periodo (Meses)

Quantidade 40

Unidade unidade

Participac¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 63,53
Valor Total RS 2.541,20
Lote Unico

Descri¢cdao do item 007
Cddigo 313 - Resina / Borracha para Carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm.

Informacgdes Adicionais
Borracha para todos os tamanho, incluindo 302

Periodo (Meses)

Quantidade 120

Unidade unidade

Participa¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima

Valor Unitério RS 30,21
Valor Total RS 3.625,20
Lote Unico

Descri¢do do item 008
Cddigo 313 - Resina / Borracha para Carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm.

Informacgoes Adicionais
Borracha para todos os tamanho, incluindo 303

Periodo (Meses)

Quantidade 120

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima
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Valor Unitario RS 30,21
Valor Total RS 3.625,20
Lote Unico

Descricao do item 009
Codigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 1,4 x 3,8 cm.

Informagdes Adicionais
Refil tamanho - 302( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 11

Unidade unidade

Participacado Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 18,53
Valor Total RS 203,83
Lote Unico

Descricao do item 010
Cddigo 313 - Resina / Borracha para Carimbo, medindo aproximadamente 18 x 47 mm.

Informagbes Adicionais
Refil tamanho - 303 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 115

Unidade unidade

Participac¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 16,67
Valor Total RS 1.917,05
Lote Unico

Descri¢cdao do item 011
Cédigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 2,3 x 5,9 cm.

Informacgdes Adicionais
Refil tamanho - 304 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 115

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada
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Diferenga Minima

Valor Unitério RS 25,63
Valor Total RS 2.947,45
Lote Unico

Descri¢do do item 012
Cddigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 1,8 x 4,7 cm.

Informacgdes Adicionais
Refil tamanho - 3912 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 115

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 10,83
Valor Total RS 1.245,45
Lote Unico

Descri¢do do item 013
Cdédigo 148 - Carimbo , de chancela, 22 x 58 mm, personalizado (a) e com assinatura.

Informagdes Adicionais
Carimbo chancela 304

Periodo (Meses)

Quantidade 7

Unidade unidade

Participacado Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima
Valor Unitario -

Valor Total -

Lote Unico

Descricdao do item 014
Cédigo 148 - Carimbo , de chancela, 47 x 18 mm, personalizado (a) e com assinatura.

Informagbes Adicionais
Carimbo chancela 3912

Periodo (Meses)

Quantidade 7
Unidade unidade
Participac¢ao Exclusiva ME/EPP
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Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada
Diferenca Minima
Valor Unitario -

Valor Total -

Lote Unico

Descri¢cdao do item 015
Cddigo 148 - Carimbo , de chancela, 4.7 x 1.8 cm, personalizado (a) e com assinatura.

Informacgdes Adicionais
Carimbo chancela 4912

Periodo (Meses)

Quantidade 7

Unidade unidade

Participa¢ao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 40,15
Valor Total RS 281,05
Lote Unico

Descricdo do item 016
Cddigo 148 - Carimbo , de chancela, 4,5 x 4,5 cm, redondo, com marca d'agua.

Informacgoes Adicionais
Carimbo, de chancela, 4,5 x 4,5 cm, redondo, com marca d'agua.

Periodo (Meses)

Quantidade 4

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 326,11
Valor Total RS 1.304,44
Lote Unico

Descricao do item 017
Cddigo 148 - Carimbo , de chancela, 5,5 x 5,5 cm, redondo, com marca d'agua.

Informagdes Adicionais
Carimbo, de chancela, 5,5 x 5,5 cm, redondo, com marca d'agua

Periodo (Meses)
Quantidade 4
Unidade unidade
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Participacdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial centralizada
Diferenga Minima
Valor Unitario RS 352,74
Valor Total RS 1.410,96

3.2. Preco Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 29.218,03 (R$ Vinte e Nove Mil e Duzentos e Dezoito Reais e
Trés Centavos) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em
conformidade com o Decreto Estadual n® 9.900 de julho de 2021.

3.4. Os precgos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitdrios, totais e global, correspondem
ao0s precos maximos nos quais o objeto podera ser adjudicado. Nao sera admitida a adjudicacdo do objeto
por precos (unitario e global) superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.

SECAO 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificacbes e a descricdo como um todo, abaixo
apresentadas:

Contratacdao de empresa especializada em servigos continuos de confec¢do e fornecimento de carimbos em
geral, pelo periodo de 12 (doze) meses, a fim de atender as dareas administrativas da Secretaria de Estado da
Educagdo, de acordo com a demanda de solicitagao.

SECAO 5 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos - Contratacdo de empresa
especializada em servigos continuos de confecg¢ao e fornecimento de carimbos em geral, pelo periodo de 12
(doze) meses, a fim de atender as dreas administrativas da Secretaria de Estado da Educacdo, de acordo com
a demanda de solicitacdo. estd fundamentada nos termos do [Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratacdo é de suma importancia, visto que a utilizacdo de carimbos é corriqueira na
Administracdo Publica e as solicitacdes de confec¢des ocorrem constantemente, ora decorrentes do
estabelecimento de novas rotinas de trabalho, ora devido a mudancas na estrutura organizacional ou ainda
para substituicao de carimbos, face ao desgaste natural. Sendo assim, como forma de agilizar documentos e
desenvolver rotinas otimizadas de trabalho, e evitar que sejam usadas despesas mediante suprimento de
fundos, essa contratacdo se necessaria.

SECAO 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratacdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente
estabelecidos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

6.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato.

Indicagao de marcas ou modelos

6.3. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicagdo de marca, caracteristica ou modelo, de acordo
com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Exigéncia de Amostra

Ap0ds analise e aprovagdo das documentagdes de habilitagcdo serd exigido do licitante,
provisoriamente classificado em primeiro lugar, que apresente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
catdlogos dos produtos licitados de acordo com os itens presente Termo de Referéncia. Tais catdlogos
deverdo estar em total acordo com as exigéncias e descricbes dos materiais deste termo, deverao
também conter imagens reais dos produtos;
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6.4. Serd considerado aprovado o catalogo que atender todos os critérios técnicos
exigidos nas especificacdes constantes nos itens 3.1 do Termo de Referéncia.

6.5. Caso o catdlogo seja reprovado por ndo conter informacdes totais e imagens que
deixem claro que os produto demonstrado em tal corresponde plenamente com o da especificacdo, sera
solicitado a licitante que nos apresente a amostra fisica no periodo de 05 (cinco) dias corridos, sendo que
a ndo apresentacdo no prazo estabelecido sera desclassificada, convocando o segundo colocado e assim,
sucessivamente, sem prejuizo da possibilidade de negociacao de valores.

6.6. A amostra fisica devera estar devidamente identificada com o nome do licitante,
conter os respectivos prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informacgGes quanto
as suas caracteristicas, tais como data de fabricacdo, quantidade do produto, sua marca, nimero de
referéncia, cdédigo do produto e modelo;

6.7. Os exemplares colocados a disposicao da Administracdo como amostra fisica, serdo
tratados como protdtipos, podendo ser manuseados pela equipe responsavel pela analise, bem como
submetidos aos testes necessarios;

6.8. Os licitantes deverdao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condic¢des
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso;

6.9. Caso a amostra fisica seja aprovada, podera ser contabilizada como uma unidade
fornecida, contrariamente, a licitante devera contatar a equipe da Geréncia de Transporte Escolar,
Logistica e Servicos e realizar agendamento para retirada dos objetos, sem acarretar 6nus a Contratante;

6.10. A Geréncia de Transporte Escolar, Logistica e Servicos, departamento responsavel
pelo recebimento devera documentar nos autos, de imediato, o recebimento da amostra;

6.10.1 Nomear um responsavel pelo recebimento da amostra pela Geréncia de
Transporte Escolar, Logistica e Servicos sendo necessario constar nos autos;

6.10.2 O responsavel pelo recebimento deverd documentar nos autos, de imediato, o
recebimento da amostra;

6.10.3 Os parametros a serem utilizados para a andlise serd pela constatacdo das
especificacdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia, que deverd ser apresentada no prazo
estabelecido, de forma fisica e quando autorizado pelo requisitante responsavel, por folder, mostruario
ou catdlogo, os quais deverao ser anexados ao processo.

6.10.4 Em caso de entrega de catdlogo, estes poderao ser entregues juntamente com a
documentacdo relativa a proposta da licitante. As amostras fisicas serdo solicitadas apenas quando o
objeto ndo puder ser devidamente identificado por intermédio de catdlogos;

6.10.5 A comissdo de andlise deverda anexar aos autos relatério com andlise das
amostras, aprovadas ou reprovadas, os métodos para elaboracdo do documento serdo conforme item
6.10

Garantia da contratagao

6.11. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os incisos I, Il e lll, do §1¢, do art. 96, da Lei

Federal n2 14.133 de abril de 2021, no percentual e condi¢es descritas nas cldusulas do contrato.
6.12. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria devera apresenta-lo, no maximo de 1
dias, correspondente ao prazo de assinatura do contrato.

5

6.13. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, deverd ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis

apos a assinatura do contrato.
6.14. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia d
contratacao.

SECAO 7 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:
Prazo de entrega ou prestacao de servigo:
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7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestacdo do servico contratado é de ate 30 dias, contados do
recebimento da Ordem de Servigo ou Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacado de prazo
possa ser analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

Local de entrega ou prestacgao de servigo:

7.2. O objeto contratado devera ser entregue ou prestado no endereco apresentado no item 3.1 deste
Termo de Referéncia.

Dinamica da entrega ou prestacao de servigo:

7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma
segura, com os respectivos acessdrios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.

7.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

7.5.1 A Empresa(contratada) devera oferecer garantia de, no minimo, 30 (trinta) dias a partir da data de
entrega e aceite por parte da Contratante, contra defeitos de fabricacdo, aparentes ou de dificil constatacao
na entrega.

??7.5.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo do material que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 3 dias Uteis, contados a partir da data de retirada do material
das dependéncias da Administra¢do pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

???7?a. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

????b. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos.

????c. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou
a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar os reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
materiais.

SECAO 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestacdo de servico, a
Administracdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento
ou prestacdo de servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administragao.

Comunicac¢ao

8.3. As comunicacgOes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de notificacdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas
pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderad convocar o
representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do
Contrato, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das
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estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugao do Fornecedor, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos,
formalmente designados nos termos do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023, responsaveis pela
fiscalizacdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita execugdao contratual, em todas as fases até a
finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato e serd responsavel pela comunica¢do com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do
Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, aos atos preparatérios a instrucao processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacdo ou rescisao
contratual ou para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabiliza¢cdo para fins de aplicagao de
sangoes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execu¢dao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
segundo suas atribuicbes descritas no art. 23 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhard o contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nas
condicOes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacao
ou da execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento,
com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do
contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execucdo do objeto
contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisées,
reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipoteses de inadimplemento, segundo suas atribuicGes
descritas no art. 24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manuteng¢do das condigdes de habilitacdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a
gualificacdo, na contratacdo direta.

8.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor
para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da
Administragao.

8.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo deverd
adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao
Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizacao, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

SECAO 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condicdes:

Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
Nota Fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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9.2. Os produtos ou servigcos serdo recebidos definitivamente, no prazo de ate 10 dias, contados do
recebimento provisoério, pelo Fiscal do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo, mediante Termo de Recebimento Definitivo, das condi¢des exigidas no Termo de
Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato.

9.2.3. Na hipétese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagao
ao Fornecedor, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do
prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021 comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solucdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugao do objeto, de saneamento da
Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumadrio de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura
de canhoto da Nota Fiscal, ndo implicard em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto do contrato,
os quais serdo formalizados por meio de documento préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para correcao de defeitos

9.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
qguando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 dias, a contar da notificacdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

Atesto da execugao do objeto

9.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de atesto da execucdo do objeto, na forma desta se¢do, nos termos do art. 42 do Decreto Estadual
n°® 9.561 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacao ficara sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem O6nus a Administracao.

9.6. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacdo da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execuc¢do do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso |l do art. 75 da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021.

9.7.1. A Nota Fiscal ou Fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos: constando
detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia, assim
como os dados referentes ao contrato.

9.8. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar
juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os documentos que porventura
estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizacdo do contrato realizard consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado ? CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes ? CADIN estadual, para verificar a manutengao
das condicOes de habilitacao.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacao de irregularidade perante o Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado ? CADFOR, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.
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9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdao de irregularidade perante o Cadastro de
Inadimplentes ? CADIN estadual, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularizar sua situagao ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragdo.

9.9.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo
comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo dos
contratos em execuc¢ao, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a
ser instaurado.

9.9.6. Havendo a efetiva prestacdo dos servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor ndo regularizar sua
situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infracGes
administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, caso em que a retencdo dos créditos ndo
excederd o limite dos prejuizos causados a Administracao.

9.10. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor
financeiro, em até 5 (cinco) dias apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.11. O registro da liquidacdo da despesa no Sistema de Programacdo e Execucdo Orcamentadria e Financeira
? SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do
objeto.

9.12. Para fins de liquidacgdo, o setor financeiro devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.12.1. o prazo de validade e a data da emissao;

9.12.2. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administragao;

9.12.3. o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.12.4. o valor a pagar;

9.12.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera realizado de forma Pontualmente, de acordo com a frequéncia de emissdo da
Ordem de Servigco/Fornecimento, no valor proporcional aos quantitativos demandados e efetivamente
executados no periodo.

9.14. O pagamento do objeto deverad ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal e emissao
do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta se¢do, respeitada a ordem
cronolégica conforme Decreto Estadual n° 9.561 de novembro de 2019.

9.15. A Administracdao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou
documento de cobranca equivalente, estando vedada a negociacao de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestagao de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, a
constatacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou relativas ao Fundo
de Garantia do Tempo de Servico ? FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem cronolégica de
exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a
retencdo ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instru¢dao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e altera¢Oes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de dezembro de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Os
encargos moratérios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:
EM=NxVpx(l/365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Ndmeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orcamento
estimado. Apds este periodo serd utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

SECAO 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego

10.2. Forma de adjudicagao Por Lote

10.3. Participacdo de empresas reunidas |E n3o é admitida a participacdo de empresas reunidas em
em consorcio consorcio

10.4. Prazo de validade das propostas 60 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte
10.5. Na presente contratagdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promoc¢ao do desenvolvimento econbémico e
social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a
inovacdo tecnoldgica, em observancia a Lei Complementar n? 123 de dezembro de 2006 e demais
dispositivos legais aplicaveis.
10.6. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte, sera assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, contados do momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame.
10.7. A ndo-regularizagdao da documentagao no prazo acima implicara decadéncia do direito a contratagao,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, sendo facultado a
Administracdo convocar os Fornecedores remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitacao.
10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma
da Lei Complementar n? 123 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme previsto na Planilha de
Quantitativo e Valores contida na Secdo 3 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitagao
10.9. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-?
nanceira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021, poderd ser substituida pelo
Certificado de Registro Cadastral ? CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goids ?
CADFOR, conforme orientagdes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.9.1. Além da documentacgdo prevista para homologacdo do cadastro do Fornecedor, sdo exigidos

os documentos adicionais e condi¢des abaixo:

10.9.2. CRC do CADFOR (www.comprasnet.go.gov.br);

Certiddo negativa/positiva de penalidades (www.comprasnet.go.gov.br);

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicao
de participacao;

Qualificagao técnica minima exigida

10.10. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado/declara¢do fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que o Fornecedor ja forneceu equipamento compativel com o
licitado ou prestou servico, de forma satisfatéria. O atestado/declaragdo devera conter, no minimo, o nome
da empresa/dérgdo contratante e o nome e assinatura do responsavel.

10.11. A titulo de comprovacao da qualificacdo técnica, o Fornecedor deve comprovar ainda:

Serdo exigidos documentos juntamente apresentacao das amostras, atestado de
capacidade técnica, em nome da licitante, pertinente e compativel em prazo e caracteristicas com o
objeto licitado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, através do qual fique
comprovada a capacidade de fornecimento de no minimo 10% (dez) da quantidade estimada dos itens:

a) Admitir-se ao somatério dos quantitativos consignados em atestados que comprovem
o fornecimento do objeto.

Subcontratagdo
10.12. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcdo Telefone Email

ELLEN CRISTINA MARTINS CORREIA Int te Técni 62 I ios@sed b

RIOS ntegrante Técnico 32209538 €llem.rios@seduc.go.gov.br

Liamar N de Li Integrante Técni 62 liamar.ima@sed b

iamar Nepomuceno de Lima ntegrante Técnico 37013840  1@marlima@seduc.go.gov.br

ISABELLA VIEIRA FONTOURA Integrante 62 isabella.fontoura@sed b
Administrativo 32209526  '°@peiia-fontouraGseduc.gov.br
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