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Acesso ao CED

Ap6s efetuar 0 login no SIIGNET (http://see/intranet ou
http://www.educacao.go.gov.br/intranet), aparecerd a tela abaixo, de acordo com o seu perfil de
usudrio, onde vocé deve posicionar o mouse sobre o item “Recursos Humanos” e, entdo, clicar
em “Eleicdo de diretores”.

Modulos

* Recursos Humanos . *Elaigdo de diretaras
> Material e Patrimonio %

T - | Admin. i ] .~ Informatiza-
* Educaciona “ de Estogue . L ¢cao das
o Y < Compras escolas

Tendo se identificado, é exibida a tela inicial do CED, onde podemos distinguir dois
grupos de funcionalidades:

e Cadastro. Neste grupo, vocé deve cadastrar os dados cadastrais basicos,
necessarios para o controle da eleicdo: ComissGes e Candidatos. Além disso, vocé
deve informar estatisticas sobre o comparecimento dos eleitores, o resultado final da
apuracao e justificativas.

e Relatorios. Neste grupo, vocé pode emitir os relatorios para divulgacdo dos
resultados do processo eleitoral.

a :: Secretaria de Estado da Educaco - Microsoft Internet Explorer

S“EaET Controle da Eleigdo dos Diretores

Clique agui para s air.

USUARIO: PAULO.ALMEIDA PAGINA INICTAL
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Funcionalidades do modulo CADASTRO

Este mddulo é constituido por dois subgrupos de funcionalidades: o primeiro trata
dos itens ligados a manutencdo dos dados cadastrais, e o segundo estd relacionado ao
fornecimento de dados estatisticos relativos ao processo eleitoral.

‘Cadastro "Rel;
» Comissio Regional - Presidente )
» Comissdao Regional - Membros
» Comissao Local - Presidente > —— | Dados cadastrais
» Comissdo Local - Membros
» Candidato _J
» Comparecimento De Eleitores
» Resultado Final De Apuracgo —— | Dados estatisticos

* Justificativa

Como os dados sdo interdependentes, vocé deve efetuar os cadastros de acordo com
a ordem com que eles aparecem no menu. Ou seja, vocé deve cadastrar primeiro as
comissoes, depois 0s seus membros; e assim por diante.

1. Item: Comissao Regional — Presidente

Neste item, vocé deve cadastrar a comissao eleitoral de sua regido.

Regional ISeIecin:-ne... -]
Codigo Comigz3o AlelTie}

Mome Presidente |
Miimera E dital | |

| Incluir || Alterar || Excluir || Limmpar || Principal |

Como fazer: Ao clicar nesta opgdo, o sistema exibe a tela acima, onde vocé deve clicar na
seta que aparece ao lado de “Selecione ...”, relativa ao campo “Regional”, para que sejam
exibidas as regionais cadastradas e, depois, clicar na linha correspondente a regional
desejada.

A seguir, vocé pode realizar as seguintes operagdes:

¢ Inclusdo. Siga os passos seguintes para informar os dados da comissdo, e depois clique
no botdo Incluir para confirmar a operagao:
¢ Codigo Comissdo. Deixe como ja esta informado: “NOVO”.
* Nome Presidente. Deve ser informado com 50 caracteres, no maximo.
e Nuamero Edital. Deve ser informado com 20 caracteres, no maximo.
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e Alteracao/Exclusao. Definindo uma comissdo eleitoral, o sistema exibe os seus dados,
0s quais podem ser alterados. Finalmente, clique no botdao Alterar ou no Excluir, de
acordo com a opgdao desejada. Siga os seguintes passos:

e Codigo Comissao. Clique no botdo Pesquisar para abrir uma nova tela, onde vocé
podera consultar as comissdes ja cadastradas de sua unidade. Tendo escolhido uma
comissdo, o sistema retorna a tela de cadastro da comissdo, exibindo o nome do
presidente e o nimero do edital respectivos.

e Alteracdo. Vocé pode alterar o nome do presidente ou o nimero do edital.

2. Item: Membros da Comissao Regional - Membros

Neste item, vocé deve cadastrar os membros da comissdo eleitoral de sua regido.

R egional |Se|eci-:une... -]

Cadigo Comizsdo I:l
Cadigo Membro MOWO
Segmento ISeIecinne... vI

Marme Mermbro |

| Incluir || Alterar || Excluir || Limmpar || Principal |

Como fazer: Ao clicar nesta opgao, o sistema exibe a tela acima, onde vocé deve definir
inicialmente os seguintes campos:

Regional. Clique na seta para escolher a sua regional;
e Coédigo Comissdo. Cligue no botdo Pesquisar para abrir uma nova tela, onde vocé
podera consultar as comissoes ja cadastradas de sua unidade.

A seguir, vocé podera executar as seguintes operacoes:

¢ Inclusdo. Siga os passos seguintes para informar os dados do membro, e depois clique
no botdo “Incluir” para confirmar a operagao:

e Codigo Membro. Deixe como ja estad informado: “NOVO”.

e Segmento. Clique na seta do campo correspondente, para escolher um dentre os
seguintes valores: “Prof”, “Pai”, “Aluno” e “AAE” (Agente Administrativo
Educacional).

¢ Nome Membro. Deve ser informado com 50 caracteres, no maximo.

e Alteracao/Exclusao. Siga os passos seguintes para definir o membro desejado e para
editar os seus dados conforme seja necessario, e depois clique no botdo Alterar ou no
Excluir, de acordo com a opgao desejada:

e Coédigo Membro. Clique no botdo Pesquisar para abrir uma nova tela, onde vocé
podera consultar os membros ja cadastrados na comissdo escolhida. Tendo escolhido
um membro, o sistema retorna a tela de cadastro da comissdo, exibindo os dados
desse membro.

= Alteracao. Vocé pode alterar o segmento ou o nome do membro.
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3. Item: Comissao Local - Presidente

Neste item, vocé deve cadastrar o presidente da comissdo de sua escola.

Cadigo Escola I:l
Cadigo Comigzdo

Mome Prezidente |
Miimera E dital | |

| Incluir || Alterar || Excluir || Limpar || Principal |

Como fazer: Ao clicar nesta opgdo, o sistema exibe a tela acima, onde inicialmente vocé
deve definir a escola, segundo um dos seguintes passos:

¢ digite o cddigo da escola (8 caracteres); ou,

e clique no botdo Pesquisar para consultar as escolas cadastradas.

A seguir, vocé podera realizar as seguintes operacdes:

¢ Inclusao. Siga os passos seguintes para informar os dados da comissdo, e depois clique
no botdo “Incluir” para confirmar a operacao:
» Codigo Comissao. Deixe como ja esta informado: "NOVO”.
* Nome Presidente. Deve ser informado com 50 caracteres, no maximo.
* Numero Edital. Deve ser informado com 20 caracteres, no maximo.

e Alteracao/Exclusdao. Siga os passos seguintes para definir a comissdo eleitoral
desejada, altere os dados se for necessario, e depois clique no botdo Alterar ou no
Excluir, de acordo com a opgao desejada:
¢ Coédigo Comissdo. Clique no botdo Pesquisar para abrir uma nova tela, onde vocé
podera consultar as comissoes ja cadastradas de sua unidade. Tendo escolhido uma
comissdo, o sistema retorna a tela de cadastro da comissdo, exibindo o nome do
presidente e o nimero do edital respectivos.

e Alteragao. Vocé pode alterar o nome do presidente ou o niumero do edital.

4. Item: Comissao Local - Membros

Neste item, vocé deve cadastrar os membros da comissao de sua escola.

Codigo Ezcola I:l
Codigo Comigzan |:|
Cadigo Membro

Mome Membro |

Segmento ISeleciDne... "I

| Incluir || Alterar || Excluir || Limmpar || Principal
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Como fazer: Ao clicar nesta opgdo, o sistema exibe a tela acima, onde inicialmente vocé
deve definir:

e Coédigo Escola. Digite o codigo da escola (8 caracteres), ou clique no botdo Pesquisar
para consultar as escolas cadastradas.

e Codigo Comissdo. Clique no botdo para abrir uma nova tela, onde vocé podera
consultar as comissGes ja cadastradas de sua unidade.

A seguir, vocé podera executar as seguintes operacgdes:
e Inclusdo. Siga os passos seguintes para informar os dados do membro, e depois clique
no botdo Incluir para confirmar a operagao:
= Codigo Membro. Deixe como ja estd informado: "NOVO”".
= Segmento. Deve ser informado com 10 caracteres, no maximo. Estdo definidos os
seguintes valores: “Professores”, “"Alunos”, “Pais” e "Administrativos”.
¢ Nome Membro. Deve ser informado com 50 caracteres, no maximo.

e Alteracao/Exclusao. Siga os passos seguintes para definir o membro desejado, altere
os seus dados se for necessario, e depois clique no botdo Alterar ou no Excluir, de
acordo com a opgao desejada:
= Codigo Membro. Clique no botdo Pesquisar para abrir uma nova tela, onde vocé
podera consultar os membros ja cadastrados na comissao escolhida. Tendo escolhido
um membro, o sistema retorna a tela de cadastro da comissdo, exibindo os dados
desse membro.

= Alteragdo. Vocé pode alterar o segmento ou 0 nome do membro.

5. Item: Candidato

Neste item devem ser cadastrados os candidatos a diretores. S6 estara disponivel a
candidatura dos servidores aprovados na Etapa I do processo de eleigao de diretores.

C:
5"6351. Controle do Processo de Escolha de Diretores

Cadastro == Relatéio = sair

Cadastro do Candidato

Selecionar Candidato |

Unidade Escolar

Escola |

Dados Pessoais

CPF

Nome Sexo

Data Nasc. dd/mm/aaaa Estado Cil

Dados Funcionais

Curso Superior Completo Cursando

Reeleigdo Nio Sim

Endereco

Cep

Fone Residencial

Fone Celular |

E-mail ]

Plano de Trabalho de Gestao Escolar I F ]

Projetos Anexados

| f ‘ ‘ and. ‘ ‘ 2 adas ‘ | Limpar ‘ | Principal ‘
.. SEDUC/NUTE — Nucleo de Tecnologia Educacional. Av. Anhanguera 7171,
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Como fazer: Ao clicar nesta opcdo, o sistema exibe a tela acima, na qual vocé devera:

¢ Selecionar Candidato. Digite o CPF do candidato e Clique no botdo " " para buscar

o candidato, ou clique no botdo “

nova tela, onde vocé podera consultar os candidatos aptos a se candidatarem.

¢ O Sistema retornara com as informacoes do candidato.

e Preencha os dados em branco e cligue em EFETIVAR CANDIDATURA.

** () usudrio poderd excluir ou alterar o cadastro até o ultimo dia de
cadastramento, conforme orientagoes repassadas pela Seduc.

6. Item: Comparecimento de Eleitores

" para Pesquisar. O Sistema ira para abrir uma

Neste item, vocé deve informar a quantidade de eleitores que compareceram a
eleicdo, de acordo com os segmentos e os respectivos membros.

Unidade de Ensino I:l E
Segmento Alunos
Alunos eleitores l:l
Alunos gque votaram l:l
Alunos que se abstiveram l:l
Segmento Paiz e Responzavel
Paiz eleitores l:l
Faiz que votaram l:l
Faiz que ze abztiveram D
Segmento Professores e Agent. Adm.
Prof. & Agent. Adm. eleitores l:l
Frof. & Agent. Adm. gue vataram l:l
Frof. & Agent. ddm. gue ze abstiveram l:l
Segmento Alunos, Pais e Responsavel
M® de votos das chapas l:l
M® de votoz em branco l:l
M2 de votos nulos l:l
M® de abstencdo D
Segmento Professores e Agent. Adm.
M® de votos das chapas l:l
M2 de wotog em branco l:l
M2 de votos nulos l:l
M® de abstencdo D
| Incluir | | alterar | | Excluir | | Principal |
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Como fazer: Ao clicar nesta opgdo, o sistema exibe a tela acima, na qual vocé pode efetuar
as operagoes: incluir, alterar e excluir.

Inicialmente, vocé deve definir:

¢ Unidade de Ensino. Digite o cédigo da escola e clique na tecla “Tab”, ou clique no
botdo Pesquisar para consultar os codigos das escolas cadastradas.

A seguir, vocé podera executar as seguintes operacoes:

e Inclusao. Informe os totais de votantes, e depois cliqgue no botdo Incluir para
confirmar a operacgao.

e Alteracao. Altere os dados convenientemente e depois clique no botdao Alterar para
confirmar a operagao.

e Exclusao. Cligue no botdao Excluir.

7. Item: Resultado Final de Apuracao

Neste item, vocé deve registrar o resultado final da apuragdo do processo eleitoral.

Unidade de Enzino |:|
Chapa |Se|eci|:|ne... ;l

Pais e Alunos

Tatal de Vatoz I:l

Prof. e Agentes

Total de‘fatoz |:|
% de Votos 1

| Incluir | | alterar | | Excluir | | Limpar | | Principal |

Como fazer: Ao clicar nesta opgao, o sistema exibe a tela acima, onde inicialmente, vocé
deve definir:

¢ Unidade de Ensino. Digite o cédigo da escola e clique na tecla “Tab”, ou clique no
botdo Pesquisar para os cddigos das escolas cadastradas.

e Chapa. Clique na seta, escolha uma linha, e confirme por meio do botao Confirmar;
ou, cligue no botao Pesquisar para consultar as chapas cadastradas nessa escola.

A seguir, vocé podera executar as seguintes operagdes:

Inclusao. Informe os dados, e depois clique no botdao Incluir para confirmar a operacdo.
Alteracao. Altere os dados convenientemente e depois cliqgue no botao Alterar para
confirmar a operagao.

Exclusao. Clique no botdo Excluir.
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8. Item: Justificativa

Neste item, vocé pode registrar justificativas para incidentes ocorridos no processo
eleitoral.

Codigo Escola |:|

Dezcricio

| Incluir || Alterar || Excluir || Limpar || Principal

Cddigo [Escala [Desciicio

Dadoz ndo encontrados

Como fazer: Ao clicar nesta opcdo, o sistema exibe a tela acima, onde inicialmente vocé
deve definir:

e Codigo Escola. Digite o cédigo da escola e clique na tecla <Tab>, ou clique no botdo
Pesquisar para os codigos das escolas cadastradas.
A seguir, vocé podera executar as seguintes operacgdes:

Inclusdao. Informe a justificativa, e depois cliqgue no botdo Incluir para confirmar a
operagao.

Alteracao. Altere os dados convenientemente e depois clique no botdo Alterar para
confirmar a operagao.

Exclusao. Clique no botdo Excluir.

Moddulo Relatérios

Neste modulo, vocé pode imprimir diversos relatdrios para acompanhamento e
avaliacdo do processo eleitoral.

1. Resultados Finais

Neste item, vocé podera listar dados estatisticos finais em relagdo ao processo
eleitoral.
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Codigo Ezcola I:I
Subszecretaria | Selecione... -]
Municipio ISeleciDne... -]
Escola | selecione... | E
Opgao: " Resultados Finais T Diretores Eleitos
| Gerar Relatario | | Limpar | | Principal |

Como fazer: Ao clicar nesta opgdo, o sistema exibe a tela acima, na qual vocé deve fazer:
e Para definir a escola desejada, vocé deve seguir um dos dois passos seguintes:

¢ Codigo Escola. Informe o cédigo da escola (8 caracteres) e clique na tecla “Tab”
para visualizar os seus dados. Caso o cédigo esteja incorreto, sera exibida a seguinte

mensagem:
Microsoft Internek Ex x|

L] E Escola inexistente!
[

¢ Escola. Clique no botdo Pesquisar para abrir a tela de consulta, onde vocé podera
escolher a escola desejada. Tendo selecionado uma escola, seus dados serdo
exibidos automaticamente.

e Opgao: "Resultados Finais” - serdao considerados os dados finais da apuragao; “Eleitos”
- serdo considerados apenas os dados relativos aos diretores eleitos.

Depois, vocé deve clicar no botdo Gerar Relatério para que o relatdério seja
impresso.

2. Candidatos

Neste item, vocé podera listar os candidatos por escola, por municipio, por
subsecretaria ou geral.

Relatorios de Candidatos

Codigo Escola l:l

Subsecretaria Selecione... ¥

Municipio Selecione... -
Escola Selecione... -
Gerar Relatdrio ‘ | Lirr'par| | Principal
.. SEDUC/NUTE — Nucleo de Tecnologia Educacional. Av. Anhanguera 7171,
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¢ Codigo Escola. Informe o cédigo da escola (8 caracteres) e clique na tecla “Tab”
para visualizar os seus dados. Caso o cddigo esteja incorreto, sera exibida a seguinte

mensagem:

Microsoft Internek Ex

L] E Escola inexistente!
[

X

e Escola. Cligue no botdo Pesquisar para abrir a tela de consulta, onde vocé podera
escolher a escola desejada. Tendo selecionado uma escola, seus dados serao

exibidos automaticamente.

Depois, vocé deve clicar no botdo Gerar Relatdério para que o relatdério seja

impresso.

Se preferir, utilize os combos para selecionar a escola deseja ou para gerar o

relatdrio por subsecretaria/municipio.
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