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Orientacao sobre o cadastro da
Frequéncia diaria no SIGE

O controle diario de frequéncia é mais uma iniciativa da Seduc para minimizar a evasdo
escolar, bem como detectar as causas dessa evasdo. Através desse controle, Unidades Escolares,
Subsecretarias Regionais de Educacao e Secretaria de Estado da Educacdo estdo aptas a identificar
com maior presteza os alunos que recorrentemente ndo estejam frequentes, tornando possivel a
intervengao preventiva a evasao.

Este manual tem como objetivo orientar as Unidades Escolares sobre como sera realizado o
cadastro dessa frequéncia didria, que consiste em informar alunos faltosos, bem como o motivo da
falta.

O cadastro da frequéncia didria das Unidades Escolares com SIGE Local devera ser feito nas
Subsecretarias. Para isso é necessdrio encaminhamento periédico dos formuldrios com a
frequéncia dos alunos das Unidades Escolares para a Subsecretaria jurisdicionada.

Passaremos agora aos procedimentos de cadastro no SIGE.

1. Cadastro da frequéncia diaria (SIGE)
Programas 2 Frequéncia Didria

O cadastro da frequéncia didria consiste em informar diariamente os alunos
faltosos de cada turma e posteriormente o motivo da falta. Ao informar os faltosos, os
demais alunos receberdo o status de frequentes.

O procedimento serd realizado para TODAS as turmas e, caso ndo haja cadastro em
alguma delas, o sistema apresentara um aviso na pagina inicial do SIGE informando que
existem turmas com pendéncias.

Passo a passo:

a) No menu Programas no SIGE, selecione o item Frequéncia Didria. Veja ilustracdo

abaixo:
PROGRAMAS »
| Ineluir Aluno [»
Promover Aluno [»

Programas FNDE )
Cadastre aqui a

PRAEC > frequéncia diaria.

Proescola

Frequéncia Diaria
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b) Na tela de cadastro, informe o dia que deseja inserir as faltas. Em seguida clique em
Carregar Turmas para lista-las. Veja figura abaixo:

Frequéncia Diaria

Controle Diario de Frequéncia

O Controle Didrio de Frequéncia € mais uma iniciativa da Seduc para minimizar a evasdo escolar, bem como detectar as causas dessa evasdo, Através desse controle, Unidades
Educacionais, Subsecretarias Regionais de Educacdo e Secretaria de Estado da Educacdo estardo aptas a identificar com maior presteza os alunos que recorrentemente ndo estejam
frequentes, tornando possivel 3 intervencio preventiva & evasdo. Preencha diariamente, apontando os alunos faltosos e posteriorments o mativo da falta. Contamos com todos vocés,

1. Escolha dia para o qual vocé ira inserir as faltas

Data: l:‘ Carregar Turmas Principal

N\

Informe a data que Clique aqui para listar
deseja cadastrar a as TURMAS da escola.
frequéncia.

c) Serdo listadas todas as turmas da escola. Veja ilustragdo abaixo:

Frequéncia Didria
Controle Didrio de Frequéncia
O Controle Didrio de Frequéncia € mais uma inidiativa da Seduc para minimizar a evasao escolar, bem como detectar as causas dessa evasdo, Através desse controle, Unidades

Educacionais, Subsecretarias Regionais de Educacio e Secretaria de Estado da Educacio estardo aptas a identificar com maior presteza os alunos que recorrentemente ndo estejam
frequentes, tornando possivel a intervencio preventiva & evasao. Preencha diariamente, apontando os alunos faltosos e posteriormente o motivo da falta. Contamos com todos vocés.

1. Escolha dia para o qual vocé ira inserir as faltas

Data: 289/0712011 Carregar Turmas Principal

2. Clique na SériefTurma a qual vocé deseja lacar as faltas
Dica: Aproveite também essa relacdo para acompanhar quais as turmas vocé j& repassou as faltas, representadas pelas caxias com fundo verde.

Matutino =

|ipa ]l 1re |[ 1Pc |l 1PD || 1PE || 2P A || 3PA || 3PB || 3PC |[ SPA || 5P B | Relagdo de turmas da
Vespertino .

['ea][ e ] 7a ][ 78 ][ sa ][ s |[ sc ][ oa ][ 98 ][ sc ] "€ Unidade Escolar.
Noturno

|1PF” 1PG” 2PB”3PD” 3PE|I4PA"5PC”5PD| D -

Clique sobre a turma
desejada para listar os
alunos da turma.

d) Para iniciar o cadastro da frequéncia, clique em uma das turmas. Este procedimento
carregara a lista de alunos da respectiva turma, conforme figura abaixo:
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Frequéncia Diaria

Faltas do dia 29/07/2011 da turma TA1 do turno Matutino - Série: Multisseriada - Composicdo: Ensino Fund tal de 1° ao 5° Ano
Para acelerar o processo, marque somente os alunos que faltaram, que o sistema ird fazer a conver&o automaticamete no momento da gravacdo na base de dados.
|Sequéncial| Matricula |Nome do aluno [Ausente] Motivo da Auséncia
1 1100023358-2 |MARCILE] [l COSTA [ v
2 11000235056 |LUI 7] —C'S SANTOS [ v
3 09004042312 [RIVAEL [[mmm—g SER AFIM ] v
4 09004064337 |[MARIA [ mm— | -
5 0900404223-2 [JESSIEL [ SERAFIM B | v
6 09004042254 |MARCIO [— 5 ANTOS B v
7 0501366089-6  |JOSE K——1LHO ] v
8 08001446703 [MARCELO [ —— ] v
9 1100111334-9 |MATHEUS JANTOS = v
10 1100111337-1 |LUCINETE CASTRO — = v
11 1100145030-5 |CLEUDIELY DA — B | v
Total: 11 aluno(s)
Salvar e Listar Proxima Turma Salvar Faltas e Retornar Descartar as Modificagbes e Retornar

Salvar Turma sem Faltas e Listar Préxima Turma

e) O passo seguinte é assinalar os alunos faltosos na coluna Ausente, e na coluna Motivo
de Auséncia, informe um dos motivos de faltas disponiveis.
Caso o motivo da falta do aluno ndo ainda ndo seja conhecido pela escola, apenas
assinale a coluna Ausente e deixe para registrar posteriormente o motivo.

Assinale os alunos faltosos

Frequéncia Diaria do dia.

Faltas do dia 29/07/2011 da turma TA1 do turno Matutino - Série: Multisseriada - Composicdo:
Para acelerar o processo, marque somente os alunos que faltaram, que o sistema ird fazer a converdo aummaﬁcamyﬁo momento da gravacao na base de dados.

uéncia| Matricula__|Nome do aluno Al Motivo da Auséncia

1 1100023358-2 [MARCILE] [l COSTA % -
2 11000235056 |LU1 7] —0'S SANTOS B | v
3 0900404231-2 [RIVAEL [mm—y SER AFTM E K v
4 09004064337 MARIA [— | | : — ; -

5 0900404223-2 |JESSIEL [l SERAFIM [ Selencm.ne Qluotive

6 0900404225-4 [MARCIO [[— S ANTOS B | 7| CUEEEERD

7 0501366089-6  |JOSE — 1L HO | L adi|
8 0800144670-3  MARCELO [ — B | v
9 1100111334-9 |MATHEUS FANTOS B | M
10 1100111337-1 |LUCINETE CASTRO| el E ‘ v
11 1100145030-5 [CLEUDIELY DA — B | v

Total: 11 aluno(s)
Salvar e Listar Préxima Turma Salvar Faltas e Retornar Descartar as Modificacdes e Retornar

Salvar Turma sem Faltas e Listar Préxima Turma

Para salvar as faltas, utilize um dos botdes disponiveis. Veja:
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faltoso.

Salvar e Listar Proxima Turma — Assinale os alunos faltosos e em seguida clique

neste botdo para listar a turma seguinte.

Salvar Faltas e Retornar — Assinale os alunos faltosos e em seguida clique neste

botdo para retornar a pagina das turmas.

Descartar_as Modificacdes e Retornar — Clique neste botdo para descartar os

alunos assinalados e retornar a pagina de turmas. Neste caso, nenhuma alteragado
sera realizada.

Salvar Turma sem Faltas e Listar Proxima Turma — Clique nesta opg¢do para as

turmas onde nao houve alunos faltosos. A turma sera gravada sem faltas e serd
listada a turma seguinte.

Abaixo listaremos os motivos de auséncia disponiveis no sistema para cada aluno

Acreditamos que as situacbes possiveis de faltas se encaixardo em umas das

situacOes relacionadas. Somente um item pode ser assinalado por aluno.

Motivo da Auséncia

Auséncia momentanea por questdo de saude do aluno

Faz uso de medicamento continuo/Apresenta doenca cronica

Doencga/dbito na familia

Fatos que impedem o deslocamento a escola/Falta de transporte

Falta de recursos financeiros para se manter na escola

Inexisténcia de servico/atendimento educacional a pessoa com
deficiéncia/necessidades especiais

Suspensao Escolar

Gravidez

Mendicancia/Trajetdria de rua

Negligéncia dos pais ou responsaveis/Os pais ou responsaveis ndo quiseram que o
aluno frequentasse
Trabalho infantil

Violéncia/Discriminagdo/Agressividade no ambiente escolar

Trabalho do jovem/Procura de emprego

Exploragdo/Abuso Sexual/Violéncia Doméstica

Desinteresse/desmotivacdo pelos estudos

Abandono Escolar/ Desisténcia

Necessidade de cuidar de familiares

f) Veja na figura abaixo que as turmas com frequéncia ja informadas aparecerdo em

destaque com a cor de fundo verde. Este procedimento ajuda no trabalho da Unidade

Escolar.
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Frequéncia Didria
‘Controle Diario de Freguéncia
O Controle Didrio de Frequéncia € mais uma iniciativa da Seduc para minimizar a evasdo escolar, bem como detectar as causas dessa evasdo. Através desse controle, Unidades

Educacionais, Subsecretarias Regionais de Educagdo e Secretaria de Estado da Educagdo estardo aptas a identificar com maior presteza os alunos que recorrentemente ndo estejam
frequentes, tornando possivel a intervengdo preventiva & evasdo. Preencha diariamente, apontando os alunos faltosos e posteriormente o motivo da falta. Contamos com todos wocés

1. Escolha dia para o qual vocé ira inserir as faltas

Data: 280712011 Carregar Turmas Principal

2. Clique na Série/Turma a qual voce deseja lacar as faltas

Dica: Aproveite também essa relagdo para acompanhar quais as turmas vocé ja repassou as faltas, representadas pelas caxias com fundo verde.
Matutino

[Gra][ore |[irc |IEEEMIrE [z A |[Gra|[5re |[GPc |[5PA [5P8 ]

Vespertino

N | N N | N NN | & o | e | N | N | XS

Noturno

|ipF ]l irc |[ 2pB || 3PpD || 3PE |[apa |[ sPC|[spD |[ 9D |

Repita os procedimentos anteriores até que todas as turmas tenham sido cadastradas.
g) Conforme ja mencionado, se alguma turma ficar com dados pendentes um aviso sera
mostrado na tela inicial do SIGE alertando para que realize o procedimento. Veja:

Atencdo

Sua escola ndo preencheu as faltas de algumas turmas
nos dias anteriores. Para atualizar sua relacdo, dique na
datas em aberto abaixo, ou digue aqui para inserir as
faltas das respectivas turmas:

01/07/2011

04/07/2011
05/07/2011 N Relagdo de dias com cadastros da
06/07/2011 frequéncia pendentes. CLIQUE nas

07/07/2011 datas e regularize a situagdo.

08/07/2011
11/07/2011
12/07/2011

Atencao

O controle didrio de frequéncia ndo substitui a coleta de faltas realizadas no SIGE ao final
de cada bimestre letivo. Como ja mencionado, o controle didrio de frequéncia é uma iniciativa da
Seduc para minimizar a evasdo escolar que através dos dados de alunos faltosos possibilitardo
intervengdes preventivas.
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Duvidas

Central de Atendimento ao SIGE
0800.541.4101

E-mail:

sige@seduc.go.gov.br

Secretaria de Educagdo do Estado de Goids — Nucleo de Tecnologia Educacional — Sistema de Gestdo Escolar.



