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Objetivo: Orientar os suportes do SIGE e Unidades Escolares
sobre o encerramento do ano letivo 2010 no SIGE.

Introducao: Este documento tem como caracteristica fornecer e
reforgar as informagdes necessarias para o encerramento do ano
letivo corrente.

7

E importante ressaltar que:

> Todo ano/semestre letivo no SIGE é Unico com regras
especificas;

» Todo aluno enturmado! no ano/semestre letivo s6
estard disponivel no ano subsequente mediante

renovacio de matricula?.

> Serao promovidos todos os alunos com resultado final
APROVADO, REPROVADO e/ou em PROGRESSAO
PARCIAL:

o Aluno com situagcao APROVADO no final de 2010
sera promovido no SIGE para série subsequente
em 2011;

o Aluno com situacao REPROVADO no final de
2010 serda promovido no SIGE para a mesma
série do ano atual em 2011;

o Aluno com situacdo PROGRESSAO PARCIAL no
final de 2010 sera promovido no SIGE para série
subsequente em 2011.

> Alunos com situagao final DESISTENTE, EVADIDO,
MATRICULA CANCELADA deverao solicitar vagas para
2011 através do 0800.645.6556 ou pelo site

1 . )
Aluno enturmado compreende todo aluno regularmente matriculado e alocado em turma no ano letivo corrente.

ZA Renovagdo de Matricula no SIGE é realizada através da funcionalidade Promover Aluno, disponivel no lapis Periodo Letivo.
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www.matricula.go.gov.br conforme cronograma da
Matricula.

O ingresso de novos alunos provenientes das redes
municipal, particular, de outros estados e/ou iniciando
a vida escolar deverao solicitar vagas para 2011
através do 0800.645.6556 ou pelo site
www.matricula.go.gov.br conforme cronograma da
Matricula.

Para alunos que perderem o periodo de

solicitacao de vagas, podera fazé-lo na escola
somente a partir de 05/02/2011, quando estara

finalizado a 22 (segunda) etapa do periodo de
confirmacdo e efetivacdo da matricula. Neste caso, o
aluno devera se dirigir a uma escola da rede. A escola
por sua vez, realizard uma solicitacdo de matricula
através do SIGE.

E IMPORTANTE frisar que as solicitacées pelo SIGE s6
estardo disponiveis apos esta data (05/02/2011), todas as
solicitagbes anteriores a esta data serda descartada
automaticamente pelo sistema.

Alunos em turma de Correcao de Fluxo terao suas
matriculas renovadas através da funcionalidade
“Promover Aluno” disponivel no lapis PROGRAMAS.

Alunos em turmas de Ensino Especial terdao suas
matriculas renovadas através da funcionalidade
“Promover Aluno” disponivel no lapis PERIODO
LETIVO. Alunos do Ensino Especial sao avaliados
através dos aspectos qualitativos de aprendizagem
(avaliacbes de competéncias e habilidades) ainda nao
contemplados pelo SIGE. O sistema permitira a
promocao destes alunos mesmo sem o cadastro de
notas.

Ficha de Matricula - Todas as matriculas (novos
alunos ou renovacao) que forem realizadas por
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responsaveis nio legais’ deverdo ser efetivadas
mediante o preenchimento da FICHA DE MATRICULA
disponibilizada no site do SIGE
www.educacao.go.gov.br/sige, caso a unidade de
ensino ndo possua acesso a internet, devera solicitar
as fichas em sua Regional de Ensino. Os dados
coletados nestas fichas deverao ser inseridos no SIGE
posteriormente. O SIGE possui documentos que
poderao auxiliar na renovagao de matricula.

Orientacoes ao Secretario Geral para
encerramento do ano letivo de 2010 no

SIGE.

Ficha de Renovacgado de Matricula

1. No lapis DOCUMENTOS - RELATORIOS - MATRICULA -
FICHA DE RENOVACAO imprima as Fichas de Renovacao de
Matricula:

(.DocUMENTOS . - [ PROcRAWAS -

| Documentos [>

Relatdrios [ | Dados Cadastrais Funcionalidade para impressdo

das Fichas de Renovagio de

Matricula

Alunos

Acorip. Pedagdaica

Matricula Ficha de Renavagio

Dossié do Servidar Confirmar Renovagdo

[>
[
[>
[>
[
[>

Pendéncias Relatdrio TA

Listagemn de VYotantes Relatdria TIP

3 , ~ . , ~ ,
Entende-se por responsdvel ndo legal, todo responsavel pela matricula ou renovagdo de matricula do aluno que
nao seja os pais ou alguém que nao tenha a guarda - legal de direito.
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2. A emissao destes documentos é feita selecionando turma por
turma de 2010. Para cada turma a escola podera imprimi-la
por inteiro ou apenas de determinados alunos. Clicar em Gerar
Relatério para visualizar os documentos.

Composicao Ensino Fundamental de 6% ap 9% Anc
Série 8% Ano -
Turno Matutino -
Semestre Sele

Marque este primeiro Turma BA -

quadrado para selecionar

todos os alunos da turma... GeracRelatirin || lingiac, || Princpal

Matricula Nome do aluno

0501318698-8 AKYLA ALMEIDA BORGES
05007629756 ALINE PEREIRA DOS SANTOS
0500565432-2 AMA CAROLINA GOMZAGA SILVA

.. ou selecione apenas os

alunos que renovardao
matricula. Em  seguida
clique em Gerar Relatorio.

0501316520-8 [ARIAME MENDES FERREIRA CROSARA

0500564425-0 CHARLLES MILLER DE SOUZA SILVA
050136 1430-0 DEMPLES THIAGO FERRAZ PEREIRA DE SOUZA
0600164081-2 DENIS RONYEL ALVES MOTA

A

Esta funcionalidade tem como objetivo facilitar o trabalho da
escola. No entanto, nada impede que se utilize formulario
proprio, o que acreditamos ser desnecessario, pois o formulario
do SIGE é um formulario padrao.

Relatorio de Confirmagdo da Renovagdo

A escola podera utilizar o relatério de Confirmacgéo
Renovacédo de Matricula em conjunto com as fichas de renovacao.
O referido documento lista todos os alunos da turma, a escola
assinalara quais alunos renovaram ou ndo a matricula.

{DocuMENTOs .  {PROGRAMAS

| cocumentas [

Relatdrios [ | Dados Cadastrais

" Funcionalidade para impressdo do
unos

Relatério de Confirmagdo da

&comp. Pedagdgico ~
E ek Renovagao.

Dossigé do Servidor

Pendéncias

[
3
[
Matricula [ | Ficha de Renovacdo
b g
[

Relatdrio Ti

Listagern de Wotantes Relatdrio TIP
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Veja o documento abaixo:

Renovacao de matricula
Data da Impressdo: 10/11/2009 Ano Letivo: 2009 Pégina 1

Composicdo : Ensino Fundamental de

6° 20 99 Ano Série : 6° Ano Turno : Vespertino Turma: 6 A

N° chamada Matricula Nome do aluno Rerjovou A matrl::ula Telefone
Sim Néo

1 0900041055-0 BEATRIZ SOUZA CORREIA 91898236

2 0900049936-0 BIANCA LIZANEIDE SILVA SOUZA 32589285

3 0500493723-0 CAROLINA ALVES CABRAL

4 0900301184-5 DANIEL RAINER MANGIERI 6232891936

5 0700088779-3 ERIK MATHEUS CARDOSO DE OLIVEIRA 6235961640

[3 0500711779-8 FABIOLA ALVES DA SILVA

\/

Espa¢o destinado a escola. Aqui
serdo assinalados os alunos que
renovaram a matricula.

Renovacdo de Matricula no SIGE - Funcionalidade Promover
Alunos

Apds o preenchimento das Fichas de Renovacdo de Matricula
realize a promogao de todos os alunos do sistema com resultado
final APROVADO, REPROVADO e/ou em PROGRESSAO PARCIAL.

A promocdo de alunos devera ser realizada em TODAS as
turmas de 2010.

A alocacdao de aluno sera realizada para aqueles que
preencheram as fichas de renovacdao de matricula. Este
procedimento formaliza o processo de renovacao.

1. Em Periodo Letivo selecione Promover Aluno/Desfazer
para realizar a promogao dos alunos com situacao
APROVADO, REPROVADO e/ou em PROGRESSAO
PARCIAL.

Veja figura na pagina a seguir:
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{ PeRiopoLETIVO |
| ano Letivo [
Semestre
Usudrios [+
Pardmetras [+ Selecione Promover Aluno/Desfazer
RS [ para realizar a promogdo do aluno com

situagdo APROVADO, REPROVADO e/ou
Promover Alunos em PROGRESSAO PARCIAL.

Dossié do Servidar [+

Atualizagdes

2. Realize este procedimento para todas as turmas, exceto

para as turmas Correcdo de Fluxo que deverao ser
realizadas no lapis PROGRAMA (Promover aluno).

. Informe as turmas de origem e, em seguida especifique

os dados de destino (composicao, semestre, série).
{ Ao ~* {MOVMENTAGAO . * (PERIODOLETIVO  * (.DOCUMENTOS . * [ PROGRAMAS

Promover Aluno de Série

Origem

Composicio Enszino Fundamental de 6% ac 9° Anc =

Serie o Ano - Selecione os dados da turma de
Turno Matutino - origem: composi¢do, série, turno,
Semestre Selecione... semestre e turma_

Turma oA -

Destino

Composicdo Ensino Médic -

Selecione os dados de destino:
composicao, semestre e série.

Semestre

Serie 17 Série -

Incluir Excluir = Limpar Principal

. Cliqgue em INCLUIR para realizar a promogao dos alunos.

. Se necessitar DESFAZER uma promocao, refaca os passos

anteriores de selecao de turmas (origem e destino) e
clique na opcao EXCLUIR.

Promogado de alunos do Ensino Especial - Renovacgao de
Matricula
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1. Em Periodo Letivo selecione Promover Aluno/Desfazer
para realizar a promogao dos alunos do Ensino. Eles serao
listados com o resultado final CURSANDO.

Veja figura:

{ PERIODOLETIVO

Ano Letivo

Semestre

Usudrios [+

Fardrnetros [> Selecione
Turrmas [+

Promover Aluno/Desfazer

para realizar a promog¢do do aluno do

/ Ensino Especial.

Fromowver Alunos

Dassig do Servidar

Atualizagdes

2. Informe as turmas de origem e, em seguida especifique
os dados de destino (composicao, semestre, série).

{ ALUNO

- [MOVMENTAGAO . : [ PERIODOLETO  : [.DOCUMENTOS .. * [PROGRAMAS __

Promover Aluno de Série

Origem

Composicio Ensino Especial — Composi;ﬁo Ensino Especial

Série S

Turno Matutino -

Semestre Selecio

Turma AC -

Destino

Composicio Ensinc Especial -

Semestre Selecio Clique na seta para baixo para

Serie s selecionar a situagdo final do aluno:

] i - Cursando, Aprovado, Reprovado.
Incluir Excluir | Limpar Principal
Ord.  |N® matricula Nome do aluno Situacio

1 0500534575-9 IANA CRISTINA DE ARAUIO Cursande
2 08001592228 IANTONIO SERGIO TRINDADE {desistente)
4 0500266163-8 ICARLOS LACERDA DEBF —~ Curzando w
5 0500273145-0 (CAROLINE GUIMARAES C_ d Cursando
g 0500273310-5 HAMILTON DE JESUS MA u rsﬂ n I:I - Cursande
5 05002733524 [ISMAEL DIVING RODRIG {desistente)
12 0500266061-3 ROBSON DIAS DO NASC C'u rs‘ﬂ n Ij l:l Cursando -
13 0800187759-1 ROCHELLE ATAIDE MAN Cursande
14 0500210118-9 ISEIVERT SAMUEL ALVES Cursande
15 0500273229-2 ISILNEA VICTORIA DE C/ H.E'F'r':l III.E Ij l:l Cursando -

3. Selecione a situacao final do aluno, conforme figura
anterior e clique em INCLUIR para promover os alunos.
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Promogdo de Alunos de alunos em turmas de Corregdo de Fluxo —
Renovacgdo de Matricula

1. No lapis PROGRAMAS selecione Promover Aluno-=>
Correcao de Fluxo I/Correcao de Fluxo II para realizar a
promocao dos alunos.

_PROGRAMAS

Incluir &luno [

Pramover &luno [* | Correcdo de Fluxo I Promogao de alunos em turmas
Programas FNDE SresSe de Flvs :> de Corregao de Fluxo.

PR&EC [=

2. Informe as turmas de origem e, em seguida especifique
os dados de destino (composicao, semestre, série).

Promover Aluno de Série

Origem
Composicio Enzino Fundamental de 1% ao 5% Anc -
Série Correcio de Fluxo | - Informe as turmas de Correcdo
Turno Matutino - <4— deFluxo (Origem)
Semestre Selecione...
Turma CFI - |:|
Destino
Composicdo En=zino Fundamental de 6% ao 9% &Anc Informe composi;ﬁo e série de
Série 6° Ane - 4— destino.
Semestre Selecione...

Incluir Excluir || Limpar Principal

Ord.  |N® matricula Neme do alw

0 1 0900325701-8 CLETA SILVA D
D 3 050129904537 GABRIELLA MC
O |2 0900329568-4 JOANIO ALVES
Total: 3 aluno(s)

Selecione os alunos que serdo
promovidos.

3. Cligue em INCLUIR para realizar a promogao.
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NO SIGE.
IMPORTANTE:

a) Alunos com situagéo DESISTENTE, EVADIDO, MATRICULA CANCELADA néo poderdo
fazer renovagcdo de Matricula. O reingresso ocorrerd mediante solicitagcdo de
matricula pelo 0800.645.6556 ou pelo site www.matricula.go.gov.br (Ver
cronograma da matricula 2011)

b) Para alunos da Escola Ativa, o sistema ainda ndo estd configurado para realizar
estas promogdes. Desta forma, os alunos deverdo ser solicitados para 2010
através da manutengédo de matricula (Ldpis ALUNO - Manutengéo). Aguardar o
cronograma da matricula para saber quando dever iniciar estas solicitagées.

Transferéncia de Alunos no SIGE - TIP e TA

As Transferéncias por Interesse Proprio ou as Transferéncias
Automaticas sao destinadas aos alunos da casa que nao
renovarao a matricula e se encontram em transito para outras
Unidades de Ensino pelas razodes:

e A unidade escolar atual ndao oferece curso/série/turno
pretendidos;

e Aluno em mudanca de endereco;

e Aluno em mudanca de escola por interesse préprio;

e Qutros;

As maiores dificuldades observadas no processo de Matricula
estdao pautadas neste tema. A Unidade Escolar devera informar
em tempo habil aos alunos que pretendem transferir para outras
Unidades Escolares que o procedimento é realizado na escola de
origem, ou seja, eles devem solicitar uma TIP na escola onde
estudam.

A Central de Atendimento (0800.645.6556) recebem um
numero elevado de chamados de alunos da Rede que ndao foram
informados que deveriam solicitar a sua transferéncia (TIP) na
escola onde estudam.
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A Central de Atendimento € constituida para atender a
Novos* Alunos.

Os cadastros de alunos da Rede estao bloqueados para o
Callcenter. Orientar para que os alunos liguem no 0800.645.6556
para solicitar Transferéncia ou Renovar matricula se configura em
transtornos para comunidade e para a Seduc. Como mencionado
o Callcenter nao tem acesso ao cadastro do aluno e, desta forma,
0 que resta a fazer é abrir uma ocorréncia para Geréncia da Rede
para que seja analisada a situacao e se tomem as devidas
providéncias.

Este tipo de transtorno gera grande insatisfacao para a
comunidade. Todos nds fazemos parte deste Projeto. Espera-se
que todos trabalhem com |lisura, transparéncia, ética e
responsabilidade a fim de garantir ao aluno o direito que lhe é
reservado.

As TIPs e TAs devem ser cadastradas no SIGE respeitando-
se as datas e os periodos de envio dos dados para
processamento.

As escolas com a versao Online do SIGE estarao integradas
com o Sistema de Solicitagcdo de Matricula do Callcenter e com o
Reordenamento da Rede. Ao cadastrar uma TIP na escola as
informacgoes estardo disponiveis imediatamente para o Callcenter,
bem como a escola ao cadastrar as preferéncias de escolas do
aluno saberd também se estas oferecem o curso/série/turno
desejados.

4 . . . . .

Novos Alunos na Rede — Alunos provenientes das Redes Municipal, Particular, Federal ou recebidos de outros
estados; Ainda sdo Novos Alunos aqueles que desistiram de estudar no ano letivo 2010 ou em anos anteriores e,
alunos iniciando a vida escolar.
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Cadastro da Transferéncia Automadtica - TA (ver cronograma da
matricula)

A Transferéncia Automatica é uma das etapas da matricula
informatizada que consiste na Transferéncia em bloco de alunos das
unidades de ensino que nao oferecem as séries subsequientes. Este
planejamento é iniciado no reordenamento da matricula nas
subsecretarias e posteriormente nas escolas, utilizando o SIGE.

Antes de iniciar o cadastro das TAs no SIGE a escola devera ter em
maos os codigos verificadores (Relatorio de Autorizacao da TA somente
para escolas com versao Local do SIGE) que permitirdo realizar o
procedimento. Para escolas com a versdao Online, o sistema estara
liberado na data correspondente (ver cronograma da Matricula 2011).
Escolas com a versdo Online ndo precisardo cadastrar os coédigos de
autorizacdo. Este procedimento é automatizado pelo Reordenamento.

Liberacao dos cédigos verificadores da TA — 07/12/2010;
Periodo de preenchimento de TA no SIGE - 08 a 20/12/2010;

Preenchimento da TA no SIGE:

Abra o SIGE e verifique se 0 ano letivo de 2010 esta ativo.

ATENCAO

O cadastro da TA deve ser feito no SIGE com o ano letivo 2010 ativo. As

transferéncias sao dos alunos de 2010 para o ano letivo de 2011.

No lapis ALUNOS, selecione a opcdo MATRICULA, conforme
figura a seguir:
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PROCESSO
ORIENTACOES PARA ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO 2010
NO SIGE.

SECRETARIA DE EDUCACAO

IDENTIFICACAO
SIGE

GOVERNO DO

C ESTADO DE GOIAS
| VERSAO FOLHA N.¢
01 14/23

4 Consultar [

Ficha do Aluno

Alocar [

Desalocar

Transporte Escolar [

Disciplina Facultativa

Funcionalidade para

Disciplina Opcional

cadastro da TA.
Aprov, de Estudo
Reclassificacdo [>
Manutengio [» /
Matricula [ | Ta g [> | Autorizacdo
I _C'a.dastm'

versdo 6.1.1

A ETAPA 1, a seguir, devera ser realizada apenas pelas
escolas com a versao local do SIGE:

1. De posse do Relatorio de Autorizagdo, selecione em
ALUNOS -> MATRICULA > TA -> AUTORIZACAO, para

cadastrar os autorizacoes:

Veja figura abaixo:

Consultar 2100
Ficha do aluno

alocar b2
Desalocar

Transporte Escolar [»

Disciplina Facultativa

da TA.

Disciplina Cpcional

Aprov. de Estudao

R T

Funcionalidade para cadastro das autorizacées

Caso ndo possua o Relatério de Autorizagdo da

Reclassificagdo [» T o -

Manutengdo [ j

Matricula [ Ta [+ | autorizacio v
TIP Cadastro

versdo 6.1.1

Cadastre as informagdes conforme Relatério de Autorizacdo

da TA.
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO,

PROCESSO

ORIENTACOES PARA ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO 2010
NO SIGE.

SECRETARIA DE EDUCACAO

IDENTIFICACAO
SIGE

®

GOVERNO DO .
ESTADO DE GOIAS

com

| VERSAO FOLHA N.2

01

15/23

Autorizagdo de Transferéncia Automatica

Dados para Autorizacdo da TA

Escola de Destino | | m |
Composigio Selecione...

Seérie Selecione...

Semestre Selecione...

Turno Selecione...

Vagas l:l «

Cadigo Verificador |:|

44|44

Informe aqui a escola de
destino.
Informe a composicdo, série,

semestre e turno de destino.

Incluir | Alterar | Excluir | Limpar Princk

Cadastre aqui o Codigo Verificador. Para validar os dados cadastrados,
eles devem estar conforme o Relatdrio de Autorizacdao da TA.

Informe o quantitativo de vagas

oferecidas
destino.

pela

escola de

2. Pronto! Apds o cadastro das autorizacbes devemos
informar os alunos que serao transferidos. Para isso, no
lapis ALUNO - Matricula selecione a opcao CADASTRO.

Veja a figura.

Consultar > 51:00

Ficha do &luno

Alocar [»

Desalocar

Transparte Escolar [

Disciplina Facultativa

Disciplina Opcional

Aprov, de Estudo

Reclassificagdo [>

Manutencdo [+

Matricula [ Ta [» | autorizagdo
TIF Cadastro

versdo 6.1.1

Informe aqui os alunos que
serao transferidos pela TA.

Informe a turma de origem (lado ESQUERDO da tela). Em os
dados da escola de destino (lado DIREITO da tela). Veja

ilustracao a sequir:
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SIGE 01 16/23
NO SIGE.
Dados da escola de ORIGEM: Dados da escola de DESTINO: cédigo
composicdo, série, turno, semestre da escola, composi¢ao, série destino,
(EJA). Turma. turno destino.
{ Awuno _+ | tmovivENTAGAO . + {PERIODOLETIVO . : {.DOCUMENTOS . * [ PROGRAM _ﬁ‘.—"l
Transferéncia Automatica
+ Origem Distino
Escola Origem 52058778 - COLEGIO ESTADUAL PROFESSOR ANTONIO MESTRE Escola Destino x
Composicio Ensine Fundamental de 6° a0 ° Anc v Composicio Destino Selecione. -
Série 9° Ano - Série Destino Selecione. -
Turno Matuting - Turno Destino Selecione. -
Semestre Selecione... Vagas
TEms 2= = Nimero de vagas
Incluir Excluir | Limpar  Principal disponiveis na escola de
[ e matricula Home do aluno Escola Destino 5 Aactinn
|] 0501317248-4 |ABIQUEILA OLIVEIRA SANTOS
D 0501174399-2  |ALEXANDRE FERREIRA DE OLIVEIRA
D 0500565729-5  |AMANDA ALMEIDA ALVES
E 0501255739-2  |ANDERSON SANTAMA DOS SANTOS
|] 0501318600-4 |ANDREZA MACHADQ COSTA |nf0rme os a|un05 ue Serso
D 0501317212-3  [BRUNA ALVES DA SILVA q
[[]| 0501317279-0 |BRUNA FERREIRA LOPES P transferidos através da TA,
oy -
) 05013172666 |CARLA OLIVEIRA BARBOSA DE MORAIS conforme a quantidade de Vagas
[C] | 0500564859-0  [CRISTINA ALVES ROSA
D 0501317293-3  |DANNIEL RODRIGUES CUNHA disponllveis na eSCOIa de deStino'
0500565500-8  |DENER ELIAS CUNHA (transferida)
06001640834  |DIANA HELEN ALVES MOTA (transferida)
|] 0500565444-6  |DOUGLAS SANTANA DA SILVA
D 0500565730-3  |ELSONIO PATRYCK XAVIER FERNANDES
Em seguida clique em INCLUIR para finalizar o procedimento.
Se precisar ALTERAR ou EXCLUIR dados da Transferéncia
Automatica, basta retornar a esta funcionalidade e realizar os

procedimentos desejados.

E necessario estar atento as datas de envio dos bancos de dados.
As alteragOes deverao ser realizadas dentro do periodo de recebimento de
bancos. Alteragoes feitas apés esta data nao serdo processadas (Ver
CRONOGRAMA DA MATRICULA).

Imprime os relatdrios das TAs disponiveis no lapis DOCUMENTOS
- RELATORIOS - MATRICULA -> RELATORIO TA.




GERENCIA DE SUPORTE, REDES E NOVAS TECNOLOGIAS.
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GOVERNO DO .
G@* ESTADO DE GOIAS

PROCESSO

IDENTIFICACAO | VERSAO

ORIENTAGOES PARA ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO 2010 SIGE 01

NO SIGE.

FOLHA N.
17/23

Cadastro da Transferéncia por Interesse Particular - TIP

(08/12/2010 a 20/12/2010)

Abra o SIGE e verifique se 0 ano letivo de 2010 esta ativo.

ATENCAO

Antes de iniciar o cadastro da TIP no SIGE verifique se o ano letivo de 2010 esta

ativo. As transferéncias sao dos alunos de 2010 para o ano letivo de 2011.

Reforcamos que:

> O cadastro da Transferéncia Por Interesse Préprio no

SIGE sera realizado para todo aluno da Rede que se
encontra com a situacao CURSANDO ou APROVADO ou
REPROVADO e/ou PROGRESSAO PARCIAL em 2010.
Alunos com situagcao  DESISTENTE, EVADIDO,
MATRICULA CANCELADA nao participarao da TIP. Eles
sao NOVOS alunos para Matricula 2011 e deverado
solicitar vagas para 2011 através do 0800.645.6556 Ou
pelo site www.matricula.go.gov.br. (ver cronograma da
matricula).

A TIP deve ser cadastrada na escola de ORIGEM para
todo o Aluno da Rede Estadual que deseja transferir
para outra Unidade Escolar pertencente a mesma Rede,
exceto para, ESCOLAS CONVENIADAS, ESCOLAS DE
TEMPO INTEGRAL e ESCOLAS DE ENSINO ESPECIAL.
Para estas situagdes, o aluno devera procurar
diretamente a escola, no periodo pré-estabelecido no
Cronograma da Matricula, e realizar a sua matricula.
Escolas Conveniadas, Escolas de Tempo Integral e
Escolas de Ensino Especial, nao receberao alunos
provenientes de TIP, mas deverao realizar o cadastro
da TIP para seus alunos.
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No lapis ALUNOS, selecione a opcgao MATRfCULA, conforme
figura abaixo.

Consultar [ l57.a1

Ficha do Aluno

Alocar [»

Desalocar

Transporte Escalar [ ':-

Disciplina Facultativa

Disciplina Opcional

Aprov, de Estudo

Reclassificagio [

Manutengdo [> I"‘

Matricula b 1a [» versdo 6.1.1
TIP <—__ Funcionalidade para cadastro

da TIP.

Veja a tela de cadastro da TIP:

Transferéncia por Interesse Proprio

Dados do Aluno 8 S

Consulte o aluno desejado ou informe o
Matricula 07002307602 [ | <4« seundmero de matricula.
Nome do Aluno ANA LUIZA DOS SANTOS CARNEIRO )
Nome Mae ALEXANDRA MACHADC DOS SANTOS CARNEIRO
Nome Responsavel CLOVIS CARNEIRO DE FREITAS
Dataasaments ziingse | Aqui serdo exibidos os dados pessoais e
Telefone para contato 6233141298 a

escolares do aluno relativos ao ano
Dados Escolares 2010 > letivo de 2010: composicdo, série, turno,
Composicio Ensino Fundamental de 6° a0 9° Ano turma e situagdo atual do aluno.
Série 7 Ano
Turno Matutino
Turma 74
Situagio Maormal ]

Dados da TIP - 2011

Ne. da Solicitagdo

N
Composicdo Ensino Fundamental de 6% ao 5% Ano hd Aqui deverio ser informados
Séri &% Ano i

= _ os dados para TIP 2011:
Turno Matutino -

_ < composicdo, série, turno e as

12 Opcio de Escola 52035026 | B4 [EJ [COLEGIO ESTADUAL DUQUE DE CAXIAS | 3 (trés) opcdes de escolas.
22 Opgio de Escola 52033333 [ [COLEGIO ESTADUAL ASSIS CHATEAUBRIAND |
32 Opgdo de Escola 52037991 [ [IEC PRESIDENTE CASTELLO BRANCO |

Incluir | Alterar || Excluir || Limpar Principal Imprimir Solicitagdo

Em seguida clique no INCLUIR para salvar os dados da TIP.
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NO SIGE.
Quando a escola utiliza a
versdo Online do SIGE, esta
mensagem conterd o Mensagem da pagina da web &
numero de solicitagdo de
matricula que devera ser A Solicitagdo de TIP do Aluno foi Incluida com sucesso. Nimero da
¢ l\_ Solicitagdo: 105618

guardado pelo aluno.

Com este numero o aluno

podera consultar os dados

da TIP no site da matricula.

O sistema solicitara se deseja imprimir a TIP, escolha OK
para recolher as assinaturas neste documento.

&%

Mensagem da pagina da web

| Deseja imprimir a solicitagdo?

| ok || concelar |

Entregue o comprovante para o aluno e guarde a via da
escola para controle.

CADASTRO DA TIP - VIA DA ESCOLA

TRANSFERENCIA POR INTERESSE PROPRIO (TIP)
Data da Impressdo: 17/11/2009 Ano Letivo/Semestre: 2009/2
I - MATRICULA DO ALUNO: 0500564749-5 [Contrale Ja0s27431 ]
e Solicitacgo
11 - DADOS PESSOALS:
Nome: ADRIELLY ALVES CARNEIRO po———T
Nome da m3e: MARGARETE ALVES DA SILVA CARNEIRO co rese rvado para o
Nome do responsével: MARGARETE ALVES DA SILVA CARNEIRO
Data de nascimento: 10/10/1994 — bo da UE.
Telefone:
11 - DADOS ESCOLARES PARA 2010
Curso: Ensino Médio
Série: 23 Série
Turno: Noturno
IV - UNIDADE(S) ESCOLARE(S) POR ORDEM DE PREFERENCIA:
12 Opgio: COLEGIO ESTADUAL DUQUE DE CAXIAS Cédigo 52035026
22 Opggo: COLEGIO ESTADUAL JARDIM AMERICA Cédigo 52033481
32 Opgao: COLEGIO ESTADUAL ASSIS CHATEAUBRIAND Cédigo 52033333
Assinatura do aluno ou responsavel * Responsével da escola pelo preenchimento do cadastro

R ervado para assinatura
s reservado para assinatura do ,
) avel pelo cadastro na
ou de seu responsavel.
scolar.
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GOVERNO DO .
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PROCESSO IDENTIFICACAO | VERSAO FOLHA N.°
ORIENTAGOES PARA ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO 2010 SIGE 01 20/23
NO SIGE.
CADASTRO DA TIP — COMPROVANTE DO ALUNO
COMPROVANTE DE SOLICITACAO - TRANSFERENCIA POR INTERESSE PROPRIO (TIP)
Data da Impress3o: 17/11/2008 Ano Letivo/Semestre: 2009/2
I - MATRICLLA DO ALUNO: 0500564749-5 |Cun|IDIE |40927431 |

Telefone:

II -DADOS PESSOAIS:
Nome: ADRIELLY ALVES CARNEIRO
Nome da m3e: MARGARETE ALVES DA SILVA CARNEIRO
Nome do responsavel: MARGARETE ALVES DA SILVA CARNEIRO
Data de nascimento: 10/10/1994

III - DADOS ESCOLARES PARA 2010
Curse: Ensino Médio
Série: 22 Série
Turno: Hoturno

IV - UNIDADE(S) ESCOLARE(S) POR ORDEM DE PREFERENCIA:

12 Opcdo: COLEGIO ESTADUAL DUQUE DE CAXIAS Cédigo 52035026
22 OpcEo: COLEGIO ESTADUAL JARDIM AMERICA Cédigo 52033481
32 Opgio: COLEGIO ESTADUAL ASSIS CHATEAUBRIAND Cédigo 52033333
Assinatura do aluno ou responsdvel Responsavel da escola pelo preenchimento do cadastro

[N° Solicitacio

Carimbo da LL.E

Alterar ou Excluir o cadastro da TIP

Veja figura:

Se houver necessidade de alterar ou excluir o cadastro da TIP de
determinado aluno, o mesmo podera ser feito e sé tera efeito se realizados
dentro dos prazos estabelecidos para cadastro das TIPS envio dos bancos
de dados para processamento. (ver periodo no cronograma de matricula).

A alteracao consiste em EXCLUIR o cadastro existente e realizar um
novo. Recolha as assinaturas e entregue o novo comprovante ao aluno.

Dados do Aluno

Matricula

MNome do Aluno

MNome Mae

Mome Responsavel
Data Mascimento
Telefone para contato
Dados Escolares - 2009
Composicio

Série

Turno

Turma

Situagdo

Dados da TIP - 2010
Composicio

Série

Turno

12 Opg&o de Escola

22 Opgéo de Escola

32 Opgéo de Escola

Excluir

05005647435 B
ADRIELLY ALVES CARNEIRD
MARGARETE ALVES DA SILvi& CARNEIRD
MARGARETE ALVES DA SILvia CARNEIRD
10/10/1334

Ensin’o Médio
13 Série IR para cancelar o cadastro e
Vespertino |

Oes desejadas.

52035026 | BN [E3 [COLEGIO ESTADUAL DUGUE DE CAXIAS
52033451 | BN [E3 [COLEGIO ESTADUAL JARDIM AMERICA
5203333 | BN [ [COLEGIO ESTADUAL ASSIS CHATEAUBRIAND

Limpar Principal Imprimir Solicitagdo
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A Unidade Escolar podera também, através do SIGE, emitir um
relatorio das TIP cadastradas no enderego DOCUMENTOS-
RELATORIOS-> MATRICULA ->RELATORIO TIP.

Neste mesmo documento estardo listadas também as solicitacdes
que foram canceladas.

Iniciando o ano letivo de 2011

O ano de 2011 sera criado automaticamente no SIGE apds a
promocao dos alunos de 2010 ou através dos arquivos de
atualizacdo da Matricula a serem disponibilizados em 12/02/2011.

A Unidade Escolar poderd iniciar as atividades letivas no
sistema normalmente a partir de Janeiro de 2011 apods
atualizacao dos arquivos de turmas autorizadas pelo
Reordenamento da Matricula. A escola podera:

v Criar as turmas de 2011;

v Alocar os alunos da casa que renovaram matricula para
2011;

v' Emitir documentacdo: Historico Escolar, Declaragoes,
Boletins, Fichas Individuais, Atas de Resultados Finais,
outros.

ATENCAO: A solicitagdo de Matricula através do SIGE nédo estard autorizada
neste periodo, exceto para escolas que ndo participam do processo de
matricula, tais como, escolas de Ensino Especial, Escolas Conveniadas, Escolas
de Tempo Integral.

Todas as solicitagoes realizadas pelo SIGE neste periodo seréo canceladas.

A data de inicio da SOLICITACZ\O DE MATRICULA no SIGE
iniciar-se-a em 05/02/2011, apos o periodo de Efetivacao
das Matriculas do 2° Periodo. Qualquer solicitacao que
anteceder esta data sera cancelada.
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Matricula 2011 para Escolas
Conveniadas, Escolas de Tempo Integral
ou de Ensino Especial.

Escolas Conveniadas, de Tempo Integral e de Ensino
Especial ndo participam do processo de solicitacdo de Matricula
pelos 0800.

Os alunos deverao ser orientados a procurar estas Unidades
Escolares e realizar sua Matricula.

Para estas escolas o sistema de Manutencao de Matricula
através do SIGE estara liberado para receber as solicitacdes de
matricula no periodo.

Veja figura:
{ ALuno ~+ [ MovIMENTAGAO
; Caonsultar o204

Ficha do Aluno

Alocar [+

Desalocar

[+ Escolas Conveniadas, de Tempo Integral e de Ensino
Especial utilizardo as funcionalidades Manuteng¢do de
Matricula (Novo Aluno ou Aluno da Rede) para solicitar

Transporte Escolar
Disciplina Facultativa

Disciplina Opeional . P
F F o aluno no periodo de Matricula.

Aprov, de Estudo

Reclassificacdo [»
Manutencio [ | aluno da Rede
Matricula [* | Movo aluno

Validar Aluno

Irmprimir Solicitagdes

Escolas sem Computador

Escolas sem computador ou sem sistema instalado realizara
o cadastro das TIP e/ou TA através de formularios manuais e
enviarao para Subsecretaria para cadastro no SIGE ONLINE.
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A responsabilidade pelo cadastro dos formularios no sistema
€ da Subsecretaria Regional de Ensino.

Importante ressaltar que em nosso cadastro nao constam
escolas sem computadores. Esta solucao destina-se aos casos
extremos, como roubo do equipamento durante o periodo de
matricula.

Escolas que Utilizam o SIGE somente
para enturmacao

Algumas escolas utilizam o SIGE somente para enturmar os
alunos. Nesses casos, o Suporte do SIGE devera fazer uma
comunicacdo através do e-mail do SIGE (sige@seduc.go.gov.br)
para que a promogcao seja feito pela GETEC.

A promocdao nestas escolas acontecera a partir de 02/01,
apods o recebimento da comunicacao feita pelo Suporte do SIGE.

DUVIDAS

Entre em contato com o suporte do SIGE de sua regional ou com

nossa Central de Atendimento pelo 0800. 5414101 ou pelo e-
mail sige@seduc.go.gov.br.




